
Informationsmaterial für Existenzgründer 
der Agentur für Arbeit Berlin Ost 

 
(Einige häufig gestellte Fragen von Gründern mit Angabe von Quellen für deren 

Beantwortung, 
erarbeitet durch die GUT Dr. Geiger Unternehmensberatung und Training) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Der Weg in die Selbständigkeit 
 
 
 

1. Orientieren 

1.1 Bin ich ein Unternehmertyp? 
Prüfen der persönlichen Voraussetzungen 

− Berufliche Qualifikation 
− Kaufmännische Kenntnisse 
− Persönlichkeitsmerkmale 

 

1.2 Wo bekomme ich Beratung und 
Unterstützung? 

− Bildung 
§ Basisseminar, 3 Tage, 30 € 

Teilnahmegebühr 
§ Modularer Existenzgründerkurs, 4 x 2 

Wochen 
Bildungsmaßnahme, Maßnahmenr.: 
964/8091/04, GUT 

 
 
 
 
 
Selbsttest in 
Broschüre „Starthilfe“ vom 
Bundesministerium für 
Wirtschaft und Arbeit (BMWA) 
 
 
 
 
 
GUT,  
info@gut-berlin.de,  
Tel: 98 60 79 72, 
Franz-Jacob-Str. 4a, 10369 
Berlin 
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− Beratung 

§ Stellungnahme einer fachkundigen 
Stelle 
(Voraussetzung zur Beantragung von 
Überbrückungsgeld) 
 
 
 
 
 

§ Coaching 
(Beratung im ersten Jahr der 
selbständigen Tätigkeit – Förderung 
durch Agentur für Arbeit möglich)  
 
 

§ Startberatung 
(Beratung vor der Gründung des 
Unternehmens – 50 % Förderung durch 
IHK möglich) 

 
 

1.3 Welche rechtlichen 
Voraussetzungen für Ausländer 
bzw. Migranten gibt es? 

Das Ausländergesetz regelt, welche 
Voraussetzungen seitens der ausländischen Bürger 
für die Aufnahme einer selbständigen 
Erwerbstätigkeit erfüllt sein müssen. 
 

2. Planen 

2.1 Auf welche Fragen muss mein 
Geschäftsplan Antwort geben? 

− Die Person(en) der Gründung  
− Die Geschäftsidee 

Produktbestimmung, Preisgestaltung 
− Die Marktanalyse  

Mangelnde Kenntnis des 
Wettbewerbsumfeldes verdoppelt die 
Wahrscheinlichkeit des Scheiterns. 
Marktdaten, Mitbewerber 

− Der Marketingplan 
Ohne Kunden läuft gar nichts und nichts 
verkauft sich von allein. 
Werbekonzept, Werbebudget 

− Der Personalplan  

 
 
IHK, service@berlin.ihk.de 
Handwerkskammer, 
info@hwk.de 
berufsständische Kammer (z.B. 
Innung) 
Unternehmensberater, z.B. GUT 
 
 
 
Unternehmensberater, z.B. GUT 
 
 
 
 
 
IHK-Gesellschaft der 
Außenwirtschaft und der 
Unternehmensführung mbh, 
Breite Str. 29, 
10178 Berlin 
Unternehmensberater, z.B. GUT 
 
 
 
 
Senatsverwaltung für Wirtschaft, 
Arbeit und Frauen, 
Existenzgründertelefon. 030 90 
13 8444 o. 90 13 8115 
 
 
 
 
 
 
 
 
Branchenbriefe der Berliner 
Volksbank, 
www.berliner-volksbank.de 
 
Senatsverwaltung für Wirtschaft, 
Arbeit und Frauen, 
AG Mittelstand und 
Existenzgründung, 
www.berlin.de/wirtschaftssenat 
 
 

mailto:service@berlin.ihk.de
mailto:info@hwk.de
http://www.berliner-volksbank.de
http://www.berlin.de/wirtschaftssenat


− Die Chancen und Risiken 
Kein Unternehmen ohne Risiken, deshalb 
vorherige Benennung und Angabe von KO - 
Kriterien 

− Die Perspektiven 
− Die Finanzpläne  

Lohnt sich der Aufwand? 
− Der Zeitplan  
 

2.2 Welchen Weg in die 
Selbständigkeit wähle ich? 

− Allein gründen (Einzelunternehmen) 
− Mit Partnern gründen (Personengesellschaft 

oder Kapitalgesellschaft) 
− Unternehmen als Nachfolger übernehmen 
− Beteiligung an einem bestehenden 

Unternehmen 
− Franchising  

 
 

2.3 Welche Rechtsform ist möglich? 
− Einzelunternehmen 
− Personengesellschaft 
− Kapitalgesellschaft 
 

3. Finanzieren 

3.1 Was kostet das alles? 
− Investitionsplan 
− Kapitalbedarf der Anlaufphase 
− Gründungskosten 

3.2 Welche Finanzierungsquellen 
gibt es? 

− Eigenkapital 
Verwandte, Freunde 
Partner 
Beteiligungskapital 

− Fremdkapital 
Bankkredite 
 
 
 
Zuschüsse 
(Überbrückungsgeld, 
Existenzgründerzuschuss (Ich-AG) 

Statistisches Bundesamt 
Deutschland, www.destatis.de 
 
Institut für Handelsforschung an 
der Uni Köln, 
www.ifhkoeln.de 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
siehe auch www.nexxt.org 
 
 
siehe auch Deutscher 
Franchise-Verband e.V., 
www.dfv-franchise.de 
 
 
 
www.frankfurt-
main.ihk.de/recht/mustervertrag/ 
www.juris.de 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bundesverband Deutscher 
Kapitalbeteiligungsgesellschafte
n e.V., www.bvk-ev.de 
 
 
 
www.arbeitsagentur.de 
 
 

http://www.destatis.de
http://www.ifhkoeln.de
http://www.nexxt.org
http://www.dfv-franchise.de
http://www.juris.de
http://www.bvk-ev.de
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Förderkredite  
 
 
 
 
 
 

4. Anmelden 

4.1 Welche Arten selbständiger 
Erwerbstätigkeit gibt es? 

− Gewerbetreibende 
− Betreiber eines erlaubnispflichtigen 

Gewerbes 
− Handwerker 
− Freiberufler 

4.2 Welche notwendigen 
Formalitäten sind zu erledigen? 

− Gewerbe anmelden 
Wer: Gewerbetreibender 
Wo: Gewerbeamt 

− Steuernummer beantragen 
Wer: Selbständiger 
Wo: Finanzamt 

− Eintragung in Handwerksrolle beantragen 
Wer: Handwerker 
Wo: Handwerkskammer 

− Konzession/Erlaubnis beantragen 
Wer: Betreiber erlaubnispflichtiges Gewerbe 
Wo: Gewerbeamt 

− IHK-Mitgliedschaft erklären 
Wer: Gewerbetreibende 
Wo: IHK 

− Handelsregistereintragung beantragen 
Wer: Gewerbetreibende (teilweise) 

− Wo: Amtsgericht 
− Partnerregistereintragung beantragen 

Wer: Freiberufler (teilweise) 
Wo: Amtsgericht 

− Betriebsnummer beantragen 
Wer: Selbständige mit Mitarbeitern 
Wo: Arbeitsamt 

− Mitarbeiter anmelden 
Wer: Selbständige mit Mitarbeitern 
Wo: Krankenkasse 

− Unfallversicherung abschließen 
Wer: Selbständige mit Mitarbeitern 

Förderdatenbank, 
www.bmwa.bund.de, 
KfW-Mittelstandsbank, 
InfoCenter 018 01 24 11 24, 
www.kfw-mittelstandsbank.de, 
Investitionsbank Berlin (IBB), 
www.investitionsbank.de 
 
 
 
 
 
 
 
 
mehr dazu auf  
www.gut-berlin.de 
 
 
 
 
 
Bezirksamt, Abt. Wirtschaft 
 
 
Finanzamt des Bezirkes 
 
 
Handwerkskammer Berlin 
Blücherstr. 68; 10961 Berlin 
 
 
 
 
IHK Berlin 
Fasanenstr. 85, 10623 Berlin 
 
Amtsgericht Berlin-
Charlottenburg 
Amtsgerichtsplatz 1 
14057 Berlin 
 
 
Agentur für Arbeit Berlin Ost 
Gotlindestr. 93, 10365 Berlin 
 
 
 
 

Informationen über 
Zuständigkeit: 

http://www.bmwa.bund.de
http://www.kfw-mittelstandsbank.de
http://www.investitionsbank.de
http://www.gut-berlin.de


Wo: Berufsgenossenschaft 
 
 
 
 

− Geschäftsräume anmieten 
Wer: Selbständige 
Wo: Vermieter 
 

− Geschäftskonto eröffnen 
Wer: Selbständige 
Wo: Hausbank 

 
 

4.3 Welche Risikovorsorge für das 
Unternehmen ist erforderlich? 

Betriebshaftpflicht 
Betriebs-Unterbrechungsversicherung 
Einbruchdiebstahl-Versicherung 
Berufs- bzw. Vermögensschaden-Haftpflicht 
 

4.4 Welche private Absicherung ist 
sinnvoll? 

Krankenversicherung 
Unfallversicherung 
Altersvorsorge 
Risikolebensversicherung 
 
 

Hauptverband der gewerblichen 
Berufsgenossenschaften 
Alte Heerstr. 111,  
53754 St. Augustin 
Tel. 02241/2 31-01. 
 
Informationen bei: 
Wirtschaftsförderung Berlin 
www.berlin.de/wfb 
 
 
 
 
Mehr Informationen bei 
www.gut-berlin.de 
 
 
 
Zu notwendigen Versicherungen 
und zur Hilfe bei der Auswahl 
geeigneter 
Versicherungsunternehmen:  
Deutscher Versicherungs-
Schutzverband (DVS), 
www.dvs-schutzverband.de 
 
Schuldnerberatung: 
www.schulden-online.de 
 
 

 
 
Weitere Informationen in den Broschüren des BMWA und den „GründerZeiten“. 
Diese können kosten los bezogen werden über 

− www.bmwa.bund.de oder 
− Bestelltelefon 01888/615-4171 

http://www.berlin.de/wfb
http://www.gut-berlin.de
http://www.dvs-schutzverband.de
http://www.schulden-online.de
http://www.bmwa.bund.de

